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Het draait niet om zoeken,
maar om vinden

De informatiestromen bij veel organisaties

kennen de afgelopen jaren een explosieve groei.

De overzichtelijkheid en toegankelijkheid met
betrekking tot het houden van informatie en
archieven wordt daarmee steeds complexer. Een
overzichtelijk archiefbeheer is voor de meeste
organisaties onontbeerlijk. De Synarchief methode
zorgt ervoor dat de vindbaarheid van zowel fysieke
als digitale documenten in uw organisatie optimaal is

georganiseerd.
Beheren wordt beheersen

De Synarchief methode biedt u een totaaloplossing
voor het beheren van documentstromen en archieven.
Naast een heldere advisering zorgt Synarchief tevens
voor de implementatie van de archiefstrategie.

Het Synarchiefmodel bestaat uit afzonderlijke
componenten waarbij uw archief én de gebruikers
centraal staan. Deze modulaire opbouw maakt een

maatwerk oplossing voor uw organisatie mogelijk.
Wat wil de Wet?

Talrijke organisaties moeten voldoen aan wettelijke
verplichtingen ten aanzien van hun archiefvorming
en -beheer. De Synarchief oplossing voldoet vanzelf-
sprekend aan de regels die de wetgeving aan digitaal en

fysiek archiefbeheer voor deze organisaties stelt.
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De voordelen op een rij

* Besparing in archiefruimte

* Volledige beheersing en bescherming
* Sneller vindbaar en beschikbaar

* Efficiencyverbetering

* Kwaliteitsverbetering

¢ Conform wetgeving

* Single point of contact

* Rendabele oplossing voor de lange termijn

Samen werkt !

Het resultaat van samenwerking is meer dan de som
der delen. Twee internationale marktleiders bundelen
onder de naam Synarchief de krachten om optimale

synergie voor relaties te realiseren.

Iron Mountain op het gebied van recordmanagement
en Cendris op het terrein van digitaliseren en adviseren
over documentlogistiek. Synarchief integreert de
expertise van beide specialisten wat leidt tot een
integraal archiefmanagement. Synarchief geeft nu

de mogelijkheid van ‘Single point of contact’in de

totaaloplossing voor archiefbeheer.
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Totaaladvies

Middels de archiefscan biedt Synarchief een advies op maat.
Specialisten inventariseren de archiefbehoefte van uw organisatie.
Hierna volgt een gedegen analyse betreffende de wijze waarop
informatie door uw organisatie stroomt, hoe dit georganiseerd is,
wie erbij betrokken zijn en of dit voldoet aan de laatste

wettelijke eisen in archiefbeheer.

De archiefscan rapportage leidt
uiteindelijk tot een solide advies
betreffende de archiefstra-
tegie, concreet doorvertaald
in een duidelijk archief-
plan.Vanzelfsprekend is
evaluatie een belangrijk
onderdeel van het

deies.
[De combinatie van

fysiek en digitaal

beheer biedt uw
organisatie een
totaaloplossing op
het gebied van
archiefsystemen.

Met de formule van Synarchief
kunt uimmers beschikken over het
digitale document en/of het fysieke
origineel wanneer u het wilt. Snel en
betrouwbaar. Met Synarchief wordt beheren, beheersen!
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Digitaliseren

Het digitaliseren van bedrijfskritische informatie, zoals dagelijkse
poststromen en archieven, draagt zorg voor een nog efficiéntere
inzet van uw organisatie. Ongeacht de vorm van de informatie-

drager maakt Synarchief het mogelijk om de totale infor-

matiestroom binnen uw organisatie in digitaal

formaat om te zetten. Synarchief gebruikt

DIENSTEN

hiervoor geavanceerde technieken.
Onze jarenlange ervaring zorgt
voor een praktische oplossing

voor elke bedrijfsomgeving.
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Met Synarchief wordt

het mogelijk om

razendsnel alle soorten
documentstromen en
archieven te ontsluiten.

Zo kan iedereen binnen uw
organisatie, die daartoe
geautoriseerd is, te allen tijde over

de juiste informatie beschikken.

Tevens wordt het verwerken van grote
aantallen response zeer eenvoudig. Snelheid en

veiligheid staan hierbij voorop.

Vanzelfsprekend kennen onze systemen betreffende dataprotectie
de hoogste ISO-normen en voldoen zij aan alle eisen die gesteld zijn
in de wet- en regelgeving . Naast een web-enabled digitale opslag,
is ook de fysieke opslag van gegevens gewaarborgd. Hoog opgeleid
en gescreend personeel managen de streng beveiligde kluizen.
Tevens geschiedt het transport van bedrijfskritische informatie

in zwaar beveiligde, geconditioneerde voertuigen.
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Met de SynarchiefSCAN weet u direct op welk niveau uw
organisatie staat met betrekking tot archiefbeheer. Daarnaast
komt u te weten of uw document- en archiefbeheer voldoet aan

de huidige wet-en regelgeving.

Meer informatie? Bel 030 - 28164 10




